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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ РУБЦОВСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

             __29.11.2021_________                                               №_____685________

г.Рубцовск

Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в муниципальную общеобразовательную

организацию»
В соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальную общеобразовательную организацию» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района, председателя комитета по образованию В.Н. Костина.

Глава района                                                                                       П.И. Афанасьев

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Рубцовского района

от 29.11.2021 года № 685
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставление муниципальной услуги "Зачисление
в муниципальную общеобразовательную организацию» 

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в муниципальную общеобразовательную организацию» (далее Регламент), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также зачисление в общеобразовательную организацию (далее - муниципальная услуга) в Рубцовском районе Алтайского края (далее - Рубцовский район), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) общеобразовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, работника общеобразовательной организации, предоставляющего муниципальную услугу.

Регламент регулирует общественные отношения, возникающие в связи с зачислением в общеобразовательную организацию на территории Рубцовского района.      

1.2.  Круг заявителей.

Заявителями и получателями настоящей муниципальной услуги являются физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства), на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей (родитель(и), опекун(ы) или иные законные представители ребенка), а также совершеннолетние лица, не получившие основного общего и среднего общего образования и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, являющимися гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами и лицами без гражданства (далее заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте общеобразовательной организации согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

Комитет Администрации Рубцовского района по образованию (далее  комитет по образованию) организует и контролирует деятельность общеобразовательных организаций по предоставлению муниципальной услуги.

Комитет Администрации Рубцовского района по образованию. 

Адрес: 658200, г. Рубцовск, ул. Куйбышева, 57
Сайт: http://rubrayon.edu22.info/
Адрес электронной почты: rubcovskij@22edu.ru
Номера телефонов: 8(385-57) 4-26-21, 4-28-33
График работы:
пн-чт.: 8.00 - 17.15
пт.:8.00- 16.00 обед: 13.00-14.00
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Зачисление в муниципальную общеобразовательную организацию.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальными общеобразовательными организациями Рубцовского района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

уведомление о зачислении в общеобразовательную организацию для получения бесплатного начального общего, основного общего и среднего общего образования;

уведомление об отказе в зачислении в общеобразовательную организацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги начинается с момента обращения заявителей для зачисления в общеобразовательную организацию и длится до издания приказа о зачислении в образовательную организацию.

Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги «Зачисление в муниципальную общеобразовательную организацию» осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (принятой всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020);

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

Федеральным законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181 -ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

 Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;

Постановлением от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;

Законом Алтайского края от 04.09.2013 №56-ЗС «Об образовании в Алтайском крае»;

Уставами общеобразовательных организаций Рубцовского района;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
2.6.1. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего достигшего возраста  восемнадцати лет (далее поступающий).

Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются одним из следующих способов:

лично в общеобразовательную организацию;

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;

в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательной организации или электронной информационной организации в сети «Интернет» или иным способом с использованием сети «Интернет»;

с использованием функционала (сервисов) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), публичной части портала автоматизированной информационной системы «Е-услуги Образование» и Портала образовательных услуг.

Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведении, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки  муниципальная общеобразовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам,  в государственные (муниципальные) органы и организации.

В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или поступающим, указываются следующие сведения:

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

дата рождения ребенка или поступающего;

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;

фамилия имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей)

(законного(ых) представителя(ей) ребенка;

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя (ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;

о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной в образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка);

государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации);

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых)  представителя(ей) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и
осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.

Образец заявления о приеме на обучение размещается общеобразовательной организацией на 
 информационном стенде и официальном сайте в сети «Интернет».

2.6.2. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка представляют следующие документы:

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

копию свидетельства о рождении ребенка или документа подтверждающего родство заявителя;

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего проживающего на закрепленной территории, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);

справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение);

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).

2.6.3. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в подпункте 2.6.2. настоящего Регламента.

2.6.4. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.

2.6.5. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.

2.6.6. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.7. Не допускается требовать представления других документов в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам.

2.6.8. Родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

2.6.9. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.

Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

2.7. Запрет требовать от заявителя предоставления иных документов и информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.

2.7.1. Запрещается требовать от заявителя:

представления других документов кроме документов, истребование которых у Заявителя допускается в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа местного самоуправления, иных органов местного самоуправления, государственных органов, подведомственных организаций в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления.

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица общеобразовательной организации предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя общеобразовательной организации, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
представление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента;

нарушение требований к оформлению документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента;

отказ заявителя при личной подаче заявления предъявить документ, удостоверяющий его личность;

отказ заявителя при личной подаче заявления предъявить подлинник свидетельства о рождении ребенка, документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребенка.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в связи с отсутствием свободных мест в общеобразовательной организации.

в случае отсутствия мест в общеобразовательной организации родители (законные представители) ребенка или поступающего для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются в комитет по образованию.

Отказ в приеме на иных основаниях не допускается.

2.10.  Порядок, размер и основания взимания государственной платы,  за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Необходимых и обязательных услуг нет.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в общеобразовательной организации не должен превышать 30 минут.

При подаче заявления для предоставления муниципальной услуги посредством сети «Интернет» время ожидания в очереди зависит от загруженности сервера, однако, не должно превышать 10 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление, поступившее в общеобразовательную организацию, подлежит обязательной регистрации в день поступления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

2.14.1. Комитет по образованию, общеобразовательная организация обеспечивают в зданиях и помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга и местах для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги:

комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием заявления и прилагаемых к нему документов;

возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;

доступ к нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции общеобразовательной организации;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие в местах предоставления муниципальной услуги стендов, содержащих информацию, связанную с предоставлением муниципальной услуги и отвечающих требованиям пункта 2.6. настоящего подраздела.

Непосредственно в кабинете для приема заявителей, должны быть оборудованы посадочные места для ожидания приема на получение муниципальной услуги, а также место для заполнения заявлений (и иных документов), обеспеченное письменными принадлежностями, бланками и образцами заполнения заявлений (иных документов).

 Помещения (кабинеты), для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени приема.

 Рабочее место должностного лица, осуществляющего прием Заявителей, должно быть оборудовано персональным компьютером, телефонной связью, письменными принадлежностями бумагой формата А4.

 Визуальная, текстовая информация размещается на информационных стендах (в том числе электронных), в СМИ и в сети «Интернет» на официальных сайтах общеобразовательных организаций.

Эвакуационные проходы, выходы, коридоры не должны быть загромождены предметами и оборудованием. Расстановка мебели и оборудования в помещениях, отведенных для предоставления муниципальной услуги, не должна препятствовать эвакуации людей и подходу к средствам пожаротушения.

2.14.2.  Комитетом по образованию, общеобразовательной организацией, выполняются требования Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в части обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к информации о предоставлении муниципальной услуги, к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Вход в здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в зал ожидания и места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, передвижение по указанным зданиям, помещениям, залу и местам, а также выход из них не должны создавать затруднений для инвалидов и иных маломобильных групп населения.

Специалисты комитета по образованию, работники общеобразовательной организации, в случае обращения инвалидов и лиц из числа иных маломобильных групп населения за помощью в преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги:

сопровождают инвалидов и лиц из числа иных маломобильных групп

населения при их передвижении в зданиях и помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, по залу ожидания, в местах для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и на прилегающих к зданиям территориях;

оказывают инвалидам и лицам из числа иных маломобильных групп населения помощь, необходимую для получения в доступной для них информации о предоставлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иную помощь в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидам и маломобильными группами населения муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	Целевое значение показателя

	1. Своевременность

	% (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента подачи документа.
	99%-100%



	2. Качество

	% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги.
	98-99%

	3. Доступность

	% (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация).
	99-100%

	% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-100%

	% (доля) заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	95-100%

	% (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду услуг
	0,05-0%

	% (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок
	98-100%

	% (доля) Заявителей, удовлетворенных существующим порядком обжалования


	98-100%


2.16. Иные требования, в том числе  учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Комитет по образованию, общеобразовательные организации обеспечивают возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на сайте комитета по образованию, сайте общеобразовательной организации, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), публичной части портала автоматизированной информационной системы «Е-услуги. Образование» и Портале образовательных услуг.

Муниципальная услуга для зачисления ребенка или поступающего в общеобразовательную организацию может быть получена заявителем самостоятельно в соответствии с подпунктом 2.6.1. абзаца 4 и 5 настоящего Регламента.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

 В ходе предоставления муниципальной услуги для зачисления ребенка или поступающего в общеобразовательную организацию в зависимости от того, каким способом воспользовался заявитель, направляются уведомления и запросы в общеобразовательную организацию, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры, представленные в виде блок-схемы в приложении 6 к настоящему Регламенту:
лично в общеобразовательную организацию;

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;

в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательной организации или электронной информационной организации в сети «Интернет» или иным способом с использованием сети «Интернет»;

с использованием функционала (сервисов) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), публичной части портала автоматизированной информационной системы «Е-услуги. Образование» и Портале образовательных услуг.

При предоставлении муниципальной услуги формирование и направление межведомственных запросов не требуется.

3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрация заявления.

3.2.1. Юридическим фактом для начала административного действия является личное обращение заявителя в общеобразовательную организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. Общеобразовательная организация может осуществлять прием заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.3 Правила приема в конкретную общеобразовательную организацию на обучение по основным общеобразовательным программам в части, не урегулированной законодательством об образовании, устанавливаются общеобразовательной организацией самостоятельно 

3.2.4. Получение начального общего образования в общеобразовательных организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
3.2.5. Первоочередное право при зачислении в общеобразовательную организацию предоставляется в соответствии с действующим законодательством. Перечень категорий граждан, имеющих право на внеочередное или первоочередное  зачисление детей в общеобразовательные организации Рубцовского района, реализующие основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего и среднего общего образования приведен в приложении 2 к настоящему Регламенту.

3.2.6. Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которых в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение.

3.2.7. В первоочередном порядке предоставляются места в муниципальных общеобразовательных организациях детям военнослужащих по месту жительства их семей, детям сотрудника полиции, детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции.
3.2.8. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования в государственные образовательные организации субъектов Российской Федерации и муниципальные  организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры.

3.2.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе начального общего основного общего и среднего общего образования (далее адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

3.2.10. Общеобразовательные организации с целью проведения организованного приема детей в первый класс размещают на информационном стенде и официальном сайте в сети «Интернет» информацию:

о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта.

о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.

3.2.11. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс, для детей, указанных в пункте 3.2.7., 3.2.8. настоящего Регламента, а также проживающих на закрепленной территории, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.

3.2.12. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлении о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Общеобразовательные организации, закончившие прием в первый класс, детей указанных в пункте 3.2.7., 3.2.8.  настоящего Регламента, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, не ранее 6 июля текущего года.

3.2.13. Организация индивидуального отбора при приеме в общеобразовательную организацию для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения допускается в случаях и нормативными правовыми актами Алтайского края.

3.2.14. При приеме на обучение общеобразовательная организация обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

3.2.15. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) детей.

3.2.16. При использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется заполнение электронной формы заявления. Фактом удостоверения личности заявителя в информационной системе служит успешное завершение электронных процедур его идентификации. К заполненному в электронной форме заявлению прикладываются электронные (сканированные) копии документов, удостоверяющих личность, документа, подтверждающего право представлять интересы ребенка, свидетельство о рождении ребенка.

Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи.

3.2.17. Отсутствие документа, подтверждающего преимущественное право на зачисление ребенка в общеобразовательную организацию, лишает заявителя такого права и не влечет отказа в приеме документов.

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в общеобразовательную организацию) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

3.2.18. Документы, подтверждающие первоочередное право, представляются при подаче заявления следующими способами:

а) при подаче документов при личном обращении представляется оригинал документа, подтверждающего право, а его копия в единственном экземпляре прикладываются к подаваемому заявлению;

б) при подаче документов в электронном виде прикрепляется электронная (сканированная) копия документа, подтверждающего первоочередное право в предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления.

Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи.

3.2.19. При обращении с заявлением заявителю обеспечивается ознакомление с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом общеобразовательной организации, правилами приема в организацию, с содержанием образовательных программ и другими документами, регламентирующими организацию образовательной деятельности.

Факт ознакомления заявителя, в том числе через информационные системы общего пользования, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью заявителя.

Подписью заявителя фиксируется также согласие на обработку персональных данных, в том числе персональных данных ребенка, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.2.20. При поступлении от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов, необходимых для выполнения административной процедуры, ответственный исполнитель общеобразовательной организации осуществляет их рассмотрение на предмет соответствия требованиям пункта 2.6. настоящего Регламента. Максимальный срок рассмотрения составляет 3 рабочих дня.

3.2.21. Критерием принятия положительного решения является представление полного комплекта необходимых документов и отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если представлен неполный комплект документов указанных в подпункте 2.6.2. настоящего Регламента, ответственный исполнитель муниципальной общеобразовательной организации обеспечивает подготовку согласование и направление в адрес заявителя уведомления об отказе в приеме документов с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов. Максимальный срок подготовки письма составляет 3 рабочих дня.

3.2.22. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель муниципальной общеобразовательной организации обеспечивает подготовку, согласование и направление в адрес заявителя соответствующего уведомления.

Если представлен полный комплект необходимых документов и основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, ответственный исполнитель муниципальной общеобразовательной организации обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

3.2.23. Способом фиксации результата оказания муниципальной услуги, в случае представления неполного комплекта документов, является оформление на бумажном носителе уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.24.  Способом фиксации результата оказания муниципальной услуги, в случае представления полного комплекта документов, является регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении документов, содержащей следующую информацию:

регистрационный номер заявления;

перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенный подписью лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги и печатью общеобразовательной организации;

сведения о сроках уведомления о зачислении (мотивированном отказе в зачислении) в общеобразовательную организацию;

контактные телефоны для получения информации.

3.2.25. Форма расписки в получении документов приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.

3.2.26. Прошедшее регистрацию заявление с представленными документами в тот же день передается для рассмотрения руководителю общеобразовательной организации.

3.2.27. Обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.2.28. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается по системе межведомственного электронного взаимодействия в автоматизированную информационную систему исполнения электронных регламентов государственных и муниципальных услуг с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - АИС).

3.2.29. Специалист, ответственный за работу в АИС, при обработке поступившего в АИС электронного заявления:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов;

обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

3.2.30. АИС автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления и направляет заявление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало оказания муниципальной услуги, является регистрация заявления.

3.3.2. Критерием принятия положительного решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Регламента.

3.3.3. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или поступающего, кроме категории лиц указанных в пункте 3.2.10.  в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов.
3.3.4. Способом фиксации результата оказания муниципальной услуги является регистрация приказа о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию.

3.3.5. Данная процедура не предусматривает непосредственного взаимодействия с заявителем.

3.4.  Выдача заявителю выписки из приказа о зачислении ребенка в общеобразовательную организацию или выдача уведомления о мотивированном отказе о зачислении ребенка.

3.4.1. Критерием принятия положительного решения является подписание приказа о зачислении ребенка в общеобразовательную организацию.

3.4.2. Работник общеобразовательной организации направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении, выписку из приказа о зачислении ребенка в данную организацию.

3.4.3. Максимальный срок предоставления данной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней.

Форма уведомления заявителя об отказе  о зачислении ребенка в данную организацию приведена в приложении 5 к настоящему Регламенту.

3.4.4. Результатом административной процедуры является передача заявителю выписки из приказа о зачислении ребенка или поступающего в общеобразовательную организацию. Выписка передается заявителю лично либо отправляется в адрес заявителя, в том числе на адрес электронной почты.

3.4.5. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) выписка из приказа о зачислении ребенка или поступающего в общеобразовательную организацию направляется в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо, по выбору заявителя, или на электронную почту.

3.4.6. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется уведомление о мотивированном отказе в зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию.

Выдача уведомления о мотивированном отказе о зачислении ребенка в общеобразовательную организацию производится путем передачи его заявителю лично, либо отправляется в адрес заявителя, в том числе на адрес электронной почты, в течение 3 рабочих дней.

При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о мотивированном отказе о зачислении ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию направляется в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо, по выбору Заявителя, или на электронную почту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за выполнением положений Административного регламента осуществляется руководителем общеобразовательной организации, должностными лицами комитета по образованию, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, с приказом председателя комитета по образованию.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с положением об учредительном контроле общеобразовательных организаций, утвержденным приказом комитета по образованию, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми, выездными и документарными. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4. Периодичность и формы контроля определяются с учетом необходимости получения объективной информации о реальном состоянии дел в учреждении.

4.5. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом-графиком проверок.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений граждан, организаций, содержащих сведения о нарушении законодательства Российской Федерации.

4.6. Проверки по обращениям граждан, организаций проводятся в целях установления достоверности фактов о нарушениях, указанных в обращениях, принятия эффективных мер реагирования.

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Руководитель общеобразовательной организации несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка приема и отправки документов.

4.9. Ответственный работник общеобразовательной организации за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и иных административных действий, установленных настоящим Регламентом.

Персональная ответственность работника закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Заинтересованные лица (далее - заявители) могут обжаловать отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказа должностного лица образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07. 2010 г. 

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну.

5.4. Заявители могут обжаловать действия (бездействие), решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Контактные данные для подачи жалобы в связи с предоставлением муниципальной услуги в приложение 4 Регламента.
5.6. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта муниципального органа управления образования или образовательной организации.

5.7. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, ФИО специалиста образовательной организации, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) муниципального органа управления образованием, образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) муниципального органа управления образованием, образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу. 

5.8. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9.  Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.13. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
Приложение 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в муниципальную 
общеобразовательную организацию»
                                                           Сведения

о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, адресах официальных сайтов  муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений  участвующих 

в представлении муниципальной услуги

	№
	Наименование

образовательного учреждения
	Почтовый адрес
	Телефон, адрес электронной почты
	Адрес сайта в сети «Интернет»

	1
	МБОУ «Безрукавская  средняя общеобразовательная школа»
	658240

с. Безрукавка, ул. В.К.Арнольда, 33


	79-316
bezrukavka@mail.ruu
	http://oo965.edu22.info/

	2
	МБОУ «Бобковская  средняя общеобразовательная школа»
	658243

с.Бобково, ул. Новая, 2


	79-616

оo966school@gmail.com
	http://bobkovskayasoch.edu22.info/

	3
	МБОУ «Веселоярская  средняя общеобразовательная школа имени Героя России Сергея Шрайнера»
	658248,

с.Веселоярск, ул.Ленина,
189а


	73-777

veshkola@yandex.
ru
	http://veshkola.edu22.info/

	4
	МБОУ «Зеленодубравинская  средняя общеобразовательная школа»
	658256,

п.Зелёная Дубрава, ул.Школьная, 23


	76-316

zelendurb@mail.ru
	http://zelendubr.edu22.info/

	5
	МБОУ «Куйбышевская средняя общеобразовательная школа»
	658257,

п.Куйбышево, ул.Централь
ная, 4


	74-516

оo970school@gmail.com
	http://oo970.edu22.info/

	6
	МБОУ «Новоалександровская  средняя общеобразовательная школа»
	658246,

с.Новоалександровка, ул.Централь
ная , 13


	76-289

оo971school@gmail.com
	oo971.edu22.info

	7
	МБОУ «Новониколаевская  средняя общеобразовательная школа»
	658254,

с.Новониколаевка, ул.Вовченко, 2


	71-116

оo972school@gmail.com
	http://oo972.edu22.info/

	8
	МБОУ «Новороссийская  средняя общеобразовательная школа»
	658254,
п.Новороссийский,  пер.Центральный, 14
	74-716

novschool@mail.ru
	http://novschool-rbc.edu22.info/

	9
	МБОУ «Половинкинская  средняя общеобразовательная школа»
	658255,

с.Половин
кино, пр-кт Центральный, 12


	78-116

оo975school@gmail.com
	http://mbou-polovinkino.edu22.info/

	10
	МБОУ «Ракитовская  средняя общеобразовательная школа»
	658238,

с. Ракиты, ул. Октябрьская, 26
	75-149

оo976school@gmail.com
	http://oo976.edu22.info/

	11
	МБОУ «Рубцовская районная  средняя общеобразовательная школа №1»
	658253,

п. Дальний, ул. Мира,1


	78-410

dalnyaya@gmail.com
	http://dalnyayaschool.edu22.info

	12
	МБОУ «Самарская  средняя общеобразовательная школа»
	658237,

с. Самарка, ул. Ленина, 24


	78-616

оo977school@gmail.com
	http://oo977.edu22.info/


Сведения об информационных системах, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги
	Полное наименование информационной системы,
	Адрес в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
	Наличие/отсутствие технической возможности предоставления услуги в электронной форме

	Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
	http://www.gosuslugi.ru
	Отсутствует возможность получения муниципальной услуги в электронной форме

	Автоматизированная информационная система "Сетевой Регион. Образование"
	http://eso.edu22.info
	Доступна подача заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме


Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги«Зачисление  в муниципальную общеобразовательную организацию»

Форма заявления 

                                                           _____________________________

                                                                        (наименование образовательной

                                                                                                                         организации)

                                                                        ____________________________________

                                                                                                  (Ф.И.О. руководителя ОО)

                                                                                    ___________________________________

                                                                                                               (Ф.И.О. заявителя)

                                                                      Заявление
Прошу зачислить ребёнка, родителем (законным представителем) которого я являюсь, в ___класс ______________________________________
                                                      (наименование общеобразовательной организации)

и сообщаю следующие сведения:

1. Сведения о ребенке (поступающем)

1.1. Фамилия: __________________________

1.2. Имя:_______________________________

1.3. Отчество (при наличии):_______________

1.4. Дата рождения:_______________________

1.5. Адрес места жительства ребенка (поступающего) : _________________________________________________________

1.6.  Адрес места пребывания ребенка (поступающего) : ______________________________________________________
2. Сведения о родителях (законных представителях) и контактных данных

2.1. Фамилия: ____________________

2.2. Имя: _________________________

2.3. Отчество (при наличии): ________________________________

2.4. Адрес места жительства: __________________________________

2.5. Адрес места пребывания: __________________________________

2.6. Номер телефона: _______________________________________

2.7. Адрес электронной почты: ______________________________

2.8. Фамилия: ____________________

2.9. Имя: _________________________

2.10. Отчество (при наличии): ___________

2.11. Адрес места жительства: __________________________________

2.12. Адрес места пребывания: __________________________________

2.13. Номер телефона: ______________

2.14. Адрес электронной почты: _____________

3. Право приема в общеобразовательную организацию во внеочередном, первоочередном порядке или преимущественного приема (проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования и начального общего образования в  муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры) (указывается при наличии)

___________________________________________________________

4. Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации (указывается при наличии) ____________(да/нет)

5. Согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка/согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) ____________(да/нет) Подпись__________

<*> Согласие дается родителями (законными представителями) несовершеннолетних или поступающим, достигшим возраста восемнадцати лет.

6. С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а): Подпись__________

С правилами приёма в образовательную организацию ознакомлен(а): Подпись__________

В ходе реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования прошу использовать _________________________язык образования: Подпись___________

 (в   соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273–ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ст.14, ч.6 и локальным нормативным актом образовательной организации – язык образования – русский) Изучаемый родной язык из числа языков народов РФ__________________Подпись:______________

Результат    предоставления    муниципальной   услуги   "Зачисление   в

муниципальную общеобразовательную организацию Рубцовского района"  прошу

направить (выдать) (необходимо выбрать один из предлагаемых вариантов):

1. по электронной почте (указать адрес Заявителя):___________________                                                                       

2. по почте (указать почтовый адрес Заявителя):__________________

3. при личном обращении в муниципальную общеобразовательную организацию.

Я, __________________________________________________________________

                               (Ф.И.О. Заявителя)

даю  свое  согласие  на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,  использование,  передачу (распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, указанных в настоящем заявлении,

_____________________________________________________________

       (наименование муниципальной общеобразовательной организации)

с  целью  предоставления  муниципальной  услуги "Зачисление в муниципальную общеобразовательную организацию «Рубцовского района".

    Согласие  на обработку персональных данных (далее - согласие) действует бессрочно. В  случае  отзыва  настоящего  согласия  обязуюсь  направить письменное заявление в ______________________________________________________________,

             (наименование муниципальной общеобразовательной организации)

с указанием даты прекращения действия согласия.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. _______________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________

6. _______________________________________________________________________

Дата____________________     Подпись__________      Ф.И.О. заявителя______________

Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Зачисление  в муниципальную общеобразовательную организацию»

                                                              Расписка

в получении заявления и прилагаемых к нему документов для получения муниципальной услуги "Зачисление в муниципальную общеобразовательную организацию»

                     "__" __________ 20__ г. вход. № _____

от ________________________________________________________

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) заявителя)

	N п/п
	Наименование документа, реквизиты
	Количество экземпляров
	Наличие копии документа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Документы согласно перечню принял:

	

	Ф.И.О. (последнее - при наличии), должность, подпись


Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Зачисление  в муниципальную общеобразовательную организацию»

        Контактные данные 

для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги "Зачисление в муниципальную общеобразовательную организацию»

	Наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы
	Комитет Администрации Рубцовского района по образованию 

	Место нахождения
	 г. Рубцовск, ул. Куйбышева, 57

	Официальный Интернет-сайт
	http://rubrayon.edu22.info/



	График работы
	понедельник - четверг: 08.00 - 17.15.

пятница: 08.00 - 16.00

обеденный перерыв: 13.00 - 14.00

суббота, воскресенье: выходные дни

	Почтовый адрес
	658200, г. Рубцовск, ул. Куйбышева, 57

	Телефон
	8(38557) 4-26-21



	Адрес электронной почты
	rubcovskij@22edu.ru


Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

 «Зачисление в муниципальную общеобразовательную организацию»

Форма уведомления заявителю

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Зачисление в муниципальную общеобразовательную организацию»

	Уважаемый (ая)
	 

	 
	(ФИО заявителя)


Уведомляем о том, что по Вашему заявлению от__________________  Вам не может быть предоставлена муниципальная услуга по зачислению в образовательную организацию по следующим причинам:

	 

	(указать причину отказа)


 Директор ___________________                                    
Подпись ___________

М.П.

Дата _______________

Исполнитель

Приложение 6

 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в муниципальную 

общеобразовательную организацию»

Блок – схема

последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в муниципальную общеобразовательную организацию»
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