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УТВЕРЖДЕНО
постановлением 
Администрации  района

от __________ №________
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке обеспечения учебниками
общеобразовательных учреждений Рубцовского района

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральными зако​нами от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации ме​стного самоуправления в Российской Федерации», законом Алтайского края от 28.08.2013 № 56-ЗС «Об образовании в Алтайском крае» и устанавливает: порядок обеспечения учебной литературой (далее - Порядок)  общеобразовательных учреждений Рубцовского района, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.
1.2. Обеспечение  обучающихся  учебниками по программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования осуществляется за счет:

-   средств федерального, краевого, местного бюджетов в соответствии с нормативами, утвержденными на предстоящий учебный год;
-   внебюджетных средств образовательных учреждений;

-   добровольных взносов физических и юридических лиц;

- иных источников, не запрещенных законодательством Российской Федерации и Алтайского края.

1.3. За счет средств федерального бюджета, которые передаются в виде субсидий, краевого и местного бюджета, которые передаются в виде субвенций общеобразовательным учреждениям, а также других средств приобретаются учебники, предусмотренные исключительно Федеральными перечнями учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе общеобразовательных учреждений (далее - Федеральные перечни учебников).
2. Система обеспечения учебной литературой образовательных 
учреждений Рубцовского района

2.1. Общеобразовательные учреждения:

2.1.1. Формируют программу по развитию фонда учебников с определением источников финансирования на ближайшие 3 года.

2.1.2. Определяют выбор учебных программ для организации образовательного процесса в соответствии с образовательной программой, федеральными перечнями учебников и согласовывают перечень учебников, используемых в образо​вательном учреждении, с комитетом по образованию Администрации района.

2.1.3. Утверждают приказ о перечне учебников, используемых в общеобра​зовательном учреждении, и размещают его на своем сайте.

2.1.4. Обеспечивают учащихся учебниками за счет школьной библиотеки.

2.1.5. Осуществляют контроль за сохранностью учебников, выданных учащимся.

2.1.6. Анализируют состояние обеспеченности фонда библиотеки образовательного учреждения учебниками.

2.1.7. Проводят ежегодную проверку библиотечного фонда учебников.

2.1.8. Формируют собственный заказ на учебную литературу на основании потребности, с учетом имеющихся библиотечных  фондов учебников и федеральных перечней учебников, отвечают за его исполнение после утверждения органом государственно-общественного управления об​разовательного учреждения.

2.1.9. Осуществляют контроль за соответствием учебников реализуемым программам и учебному плану образовательного учреждения, федеральным перечням учебников, при этом руководитель образовательного учреждения ежегодно из​дает приказ о распределении функциональных обязанностей работников учреждения по организации работы по учебному книгообеспечению.

2.1.10. Проводят инвентаризацию фонда школьных библиотек один раз в 5 лет.

2.2. Комитет по образованию района:

2.2.1. Осуществляют контроль за проведением проверки библиотечного фонда учебников общеобразовательных учреждений.

2.2.2. Анализируют (на основе учета учебных фондов) обеспеченность общеобразовательных учреждений района учебниками и представляют информацию в Главное управление образования  и молодежной политики Алтайского края ежегодно не позднее 1 октября.

2.2.3. С целью максимально эффективного обеспечения образовательного процесса учебниками, на основе данных анализа учебных фондов библиотек общеобразовательных учреждений формируют муниципальный обменный фонд учебников и до​водят его до общеобразовательных учреждений. 
2.2.4. Доводят до сведения общеобразовательных учреждений федеральные перечни учебников.

2.2.5.Контролируют формирование и исполнение подведомственными об​щеобразовательными учреждениями района собственного заказа на приобретение учебной литературы за счет средств краевого и местного бюджета и ежегодно, не позднее 1 октября, представляют в Главное управление образования и молодежной политики Алтайского края сводную информацию о расходовании средств целевой субвенции краевого бюджета, выделенной на приобретение учебников.

2.2.6. Осуществляют контроль за соответствием фондов учебников реализуемым программам, учебному плану общеобразовательного учреждения, феде​ральным перечням учебников.

2.2.7. Оказывают практическую и консультативную помощь руководителям и библиотечным работникам общеобразовательных учреждений района по организации поставок учебников.

2.2.8. Доводят до сведения участников отношений в сфере образования  порядок обеспечения общеобразовательных учреждений учебниками.

2.2.9. Осуществляют контроль за целевым расходованием средств краевого и местного бюджетов, выделенных на приобретение учебников.

3. Порядок формирования учебного фонда библиотеки

3.1. Бюджетные средства (субвенции, субсидии) поступают в образовательное учреждение согласно установленным планам и лимитам. 

3.2. Добровольные пожертвования от физических и юридических лиц привлекаются исключительно на добровольной основе в виде пожертвований и целевых взносов путем внесения на внебюджетный счет образовательного учреждения.

3.3. Размер пожертвований и целевых взносов, вносимых физическими и юридическими лицами, определяется ими добровольно, основываясь на необходимости пополнения библиотечного фонда учебниками и учебными пособиями. Учебники и учебные пособия, приобретенные на добровольные пожертвования и целевые взносы, являются собственностью библиотеки.
4. Использование учебного фонда школьной библиотеки

4.1.Учебной литературой, приобретенной за бюджетные средства или средства, поступившие в качестве добровольных пожертвований или целевых взносов физических или юридических лиц, имеют право пользоваться все учащиеся без исключения.

4.2. Библиотекарь в присутствии классных руководителей выдает учебники учащимся под их личную ответственность (учащиеся расписываются за полученные учебники) в начале учебного года с обязательным возвращением учебников в фонд библиотеки в конце учебного 
года.

4.3. Если учебник утерян или испорчен родители (или лица их заменяющие) возмещают ущерб в соответствии с действующим законодательством: приобретают учебник, аналогичный утерянному (испорченному). 

5. Учет библиотечных фондов учебной литературы
5.1. Каждое общеобразовательное учреждение формирует библиотечный фонд учебников, осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспе​чивает их сохранность и несет за них материальную ответственность.

5.2. Учет библиотечных фондов общеобразовательных учреждений производится в соответствии с приказом Министерства культуры Российской Федерации от 08.10.2012 № 1077 «Об утверждении Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда» и служит основой для обеспечения со​хранности фонда, правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников.

5.3. Библиотечный фонд учебников учитывается и хранится отдельно от библиотечного фонда библиотеки общеобразовательного учреждения.

5.4. Ежегодная проверка учебных фондов проводится общеобразовательны​ми учреждениями в срок до 1 июля.

5.5. Результаты проверки представляются общеобразовательными учрежде​ниями в комитет по образованию Администрации района на электронном и бумажном носителях не позднее 1 октября.

6. Программное учебно-методическое обеспечение 
образовательного процесса образовательных учреждений

6.1. Программное учебно-методическое обеспечение учебного процесса

общеобразовательного учреждения является обязательным приложением (дополнением) к учебному плану общеобразовательного учреждения.

6.2. Программное учебно-методическое обеспечение учебного процесса - документ, отражающий перечень программ, реализуемых общеобразовательным учреждением в текущем учебном году, и обеспеченность их учебниками и методическими пособиями.

6.3. Программное учебно-методическое обеспечение учебного процесса

общеобразовательных учреждений составляется заместителем директора общеобразовательного учреждения и заведующим библиотекой (библиотекарем), утверждается решением педагогического совета учреждения.

6.4. Документ имеет следующие разделы: класс,  предмет учебного плана, количество часов, программа, учебники с указанием выходных данных.

6.5. Общеобразовательное учреждение реализует программы, рекомендованные Министерством образования и науки Российской Федерации и обеспеченные учебниками из Федеральных перечней учебников.

6.6. Допускается использование учебно-методических комплектов, утвержденных решением педагогического совета общеобразовательного учреждения и входящих в Федеральные перечни учебников.

6.7. При организации учебного процесса  используются учебно-методическое обеспечение из одной предметно-методической линии.

6.8. Директор общеобразовательного учреждения обеспечивает соответствие образовательных программ, реализуемых в учреждении, требованиям к содержанию образования для данного типа (вида) общеобразовательного учреждения и уровня образования.

7. Границы компетенции участников реализации Положения
7.1. Классные руководители совместно с библиотекарем организуют получение учебников из библиотеки в начале учебного года и возврат учебников в библиотеку по окончании учебного года. Ведут работу с обучающимися и их родителями по вопросам сохранности учебников учащимися класса; компенсации ущерба в случае потери или порчи учебников. Доводят до сведения родителей: информацию о комплекте учебников, по которому ведется обучение; о наличии данных учебников в учебном фонде.

7.2. Учитель по соответствующему предмету систематически проверяет состояние учебников по своему предмету и сообщает родителям и классному руководителю об отношении учащегося к учебным книгам.

7.3. Родители (и лица их заменяющие)  принимают решение об участии в формировании учебного фонда школы на собрании класса или школы.

7.4. Библиотекарь осуществляет непосредственную работу с фондом: учет движения фонда, выбытие и сохранность.
УТВЕРЖДЕНА
постановлением

Администрации района 

от __________2015 №_______                                
Методика расчета обеспеченности учащихся учебниками
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 = C / K* 100,

где: 
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 - процент обеспеченности учащихся одним учебником одного предмета

      общеобразовательного учреждения;

С - количество имеющихся учебников одного предмета по одной параллели;

К - количество учащихся, занимающихся по данному учебнику.

2. P=[image: image6.png]


+[image: image8.png]


+[image: image10.png]


 / D

где:

Р - общая обеспеченность учащихся учебниками общеобразовательного 
      учреждения;
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- процент обеспеченности учащихся одним учебником одного предмета

     общеобразовательного учреждения;

[image: image14.png]


 - процент обеспеченности учащихся одним учебником другого предмета

     общеобразовательного учреждения;
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 - процент обеспеченности учащихся одним учебником третьего предмета

       общеобразовательного учреждения и т.д. [image: image18.png]


 +[image: image20.png]


+[image: image22.png]



D - количество значений S.

