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УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации

Рубцовского района

от _23.04.2013_ № _75-р_

ПОЛОЖЕНИЕ

о юридическом отделе Администрации района

1. Общие положения

1.1. Юридический отдел Администрации Рубцовского района (далее – отдел) является органом Администрации района, созданным для правового обеспечения деятельности Администрации района, Рубцовского районного Собрания депутатов, и не является юридическим лицом.
1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации, Постановлениями и Распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами  Алтайского края, постановлениями Алтайского краевого Законодательного Собрания, постановлениями и распоряжениями Администрации Алтайского края, решениями районного Собрания депутатов, постановлениями и распоряжениями Администрации района, Уставом муниципального образования Рубцовский район, иными нормативными правовыми актами муниципального образования Рубцовский район.
2. Основные цели и задачи отдела

2.1. Основной целью отдела является правовое обеспечение деятельности Администрации района и районного Собрания депутатов, осуществление работы, связанной с совершенствованием правовой базы местного самоуправления, регулирующей вопросы, входящие в компетенцию местного самоуправления, а также улучшения качества проектов нормативных правовых актов.

2.2. Основные задачи отдела:
а) обеспечение соблюдения законодательства районным Собранием депутатов, Администрацией района и ее органами;

б) защита прав и законных интересов районного Собрания депутатов и Администрации района;

в) обеспечение правовыми средствами деятельности районного Собрания депутатов и Администрации района.

3. Основные направления деятельности

В соответствии с возложенными на него задачами отдел:

3.1. осуществляет проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов, административных регламентов предоставления муниципальных услуг, договоров, других актов правового характера, подготавливаемых структурными подразделениями;

3.2. принимает меры по изменению или отмене правовых актов, изданных с нарушением действующего законодательства, подготавливает изменения в уставы района и сельских поселений;
3.3. проверяет соответствие требованиям законодательства проектов решений районного Собрания депутатов и дает по ним заключения;
3.4. проверяет соответствие требованиям законодательства проектов постановлений и распоряжений Администрации района, дает по ним заключения;

3.5.  подготавливает либо участвует в подготовке совместно с депутатами районного Собрания депутатов и структурными подразделениями Администрации района проектов правовых актов;
3.6. участвует в подготовке проектов договоров, заключаемых районным Собранием депутатов и Администрацией района, проводит экспертизу проектов договоров;

3.7. представляет в установленном порядке интересы районного Собрания депутатов и Администрации района в судах и других органах при рассмотрении правовых вопросов;
3.8. подготавливает по поручению Администрации ответы на заявления, обращения предприятий, организаций, граждан, требующих консультаций по правовым вопросам;

3.9. оказывает юридическую помощь главам сельсоветов, специалистам администраций сельсоветов, консультирует работников Администрации района по правовым вопросам, а также малоимущих граждан и лиц, имеющих право на получение бесплатной юридической помощи в соответствии с федеральным законом от 31.05.2002 № 63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре  в Российской Федерации»;
3.10. оказывает помощь должностным лицам органов местного самоуправления поселений, наделенных полномочиями по совершению нотариальных действий;
3.11. оказывает помощь административным комиссиям при администрациях сельсоветов;
3.12. осуществляет работу с обращениями и письмами граждан в соответсвии с поручениями главы Администрации района, готовит ответы на обращения и заявления граждан, в т.ч. на действие (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальных услуг;
3.13. осуществляет иные функции в соответствии с настоящим положением и иными актами Администрации района.
4. Права отдела

Для выполнения своих функций и задач отдел имеет право:

4.1. участвовать в совещаниях Администрации района при рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции отдела;

4.2. получать поступающие в Администрацию района документы и иные сведения по своему профилю деятельности для ознакомления и использования в работе;
4.3. возвращать исполнителям на доработку несоответствующие действующему законодательству и оформленные с нарушением правил проекты документов, давать рекомендации по устранению выявленных недостатков;

4.4. вносить в установленном порядке предложения Администрации района о совершенствовании работы в правовой сфере, в т.ч. вносить предложения об изменении, приостановлении либо отмене постановлений и распоряжений Администрации района и иных правовых актов, несоответствующих действующему законодательству;
4.5.  предъявлять по поручению Администрации района  в суд или арбитражный суд соответствующие исковые заявления;

4.6. осуществлять иные права, вытекающие из настоящего положения и иных актов Администрации района.

5. Организация деятельности отдела

5.1. Отдел возглавляет заведующий отделом, имеющий высшее юридическое образование, который должен соответствовать квалификационным требованиям, установленным действующим законодательством.
Заведующий отделом назначается на должность и освобождается от должности в соответствии с Трудовым  законодательством и законом о муниципальной службе.

5.2. Обязанности заведующего юридическим отделом и специалистов отдела закреплены в должностных инструкциях, утверждаемых главой Администрации района.
6. Ответственность
6.1. Заведующий отделом несет ответственность за выполнение возложенных на отдел задач, надлежащую организацию работы отдела, своевременное и квалифицированное выполнение своих функций.

6.2. Специалисты отдела несут ответственность за выполнение возложенных задач в соответствии с должностными инструкциями.
