1. В соответствии с федеральным Законом от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» и Законом Алтайского края от 11.11.2005 № 99-ЗС «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния» утвердить Положение об отделе записи актов гражданского состояния (отделе ЗАГС) Администрации Рубцовского района в новой редакции (прилагается).

2. Распоряжение Администрации района от 23.12.2012 № 301-р считать утратившим силу.

Глава Администрации района


  

       П.И. Афанасьев
Утверждено распоряжением 
Администрации района








от «20»_03_2013 №  65-р
Положение
об отделе записи актов гражданского состояния (отделе ЗАГС) 

Администрации Рубцовского района

1.Общие положения.
1.1. Отдел записи актов гражданского состояния Администрации Рубцовского района (отдел ЗАГС) является органом Администрации района.

1.2. Отдел ЗАГС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Алтайского краевого Законодательного Собрания, постановлениями и распоряжениями Администрации края, нормативными правовыми актами районного Собрания депутатов, постановлениями и распоряжениями Администрации района, а также настоящим Положением.

1.3. Деятельность отдела ЗАГС основывается на принципах законности, уважения и защиты прав и личных интересов граждан, делового взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами Администрации района,  организациями, независимо от организационно – правовых форм и форм собственности по вопросам, связанным с деятельностью органов ЗАГС.

1.4. Отдел ЗАГС не является юридическим лицом, имеет печать с изображением Государственного герба Российской Федерации и своим наименованием.

1.5. Финансирование расходов отдела ЗАГС осуществляется за счет субвенций из Федерального фонда компенсаций, передаваемых  району краевым бюджетом из краевого фонда компенсаций.
2. Основные задачи отдела ЗАГС
2.1. Государственная регистрация актов гражданского состояния в точном соответствии с действующим законодательством в целях охраны имущественных и личных неимущественных прав граждан, а также государственных и общественных интересов.

2.2. Совершенствование деятельности отдела ЗАГС, повышение уровня правового обслуживания граждан.
3. Основные функции отдела ЗАГС
3.1. Государственная регистрация рождения, смерти, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени.

3.2. Восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния на основании решения суда.

3.3. Внесение изменений, исправлений в записи актов гражданского состояния.

3.4. Рассмотрение заявлений по перемене имени.

3.5. Проведение приёма граждан по вопросам государственной регистрации актов гражданского состояния и другим юридически значимым действиям, связанным с актами гражданского состояния.

3.6. Формирование архивного фонда отдела ЗАГС и обеспечение его обработки, учета и условий хранения в течение установленных сроков хранения.

3.7. Выдача и высылка повторных свидетельств, а также иных документов, подтверждающих наличие либо отсутствии факта государственной регистрации акта гражданского состояния. 
3.8. Осуществление контроля хранения и расходования бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния.

3.9. Проведение аналитической работы по государственной регистрации актов гражданского состояния.

3.10. Предоставление отчетов и сведений установленных форм и в установленные сроки в управление ЗАГС Алтайского края и другие органы, согласно действующему  законодательству.

4. Права отдела ЗАГС

4.1. Вносить в Администрацию района предложения по вопросам деятельности отдела ЗАГС.

4.2. Получать от органов Администрации района, организаций и учреждений, граждан информацию, необходимую для выполнения своих задач и функций.

5. Ответственность

Дисциплинарную и административную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по государственной регистрации актов гражданского состояния и других юридически значимых действий, связанных с актами гражданского состояния, должностные лица отдела ЗАГС несут в соответствии с Законодательством Российской Федерации и Алтайского края.
6. Организация деятельности
6.1. Отдел ЗАГС создается, реорганизуется и ликвидируется распоряжением Администрации района, возглавляется заведующим отделом и находится в непосредственном ведении должностного лица Администрации района, в соответствии с распределением обязанностей между главой Администрации района и должностными лицами Администрации района, замещающими высшие должности муниципальной службы.

6.2. Структура и штат отдела ЗАГС утверждаются  главой Администрации района.
6.3. В случае временного отсутствия заведующего отделом ЗАГС Администрации района его права и обязанности осуществляет главный специалист отдела ЗАГС Администрации района.

6.4. Работа отдела ЗАГС организуется на основании регламента работы Администрации, перспективного и текущих планов.

6.5. Делопроизводство в отделе ЗАГС ведется на основании номенклатуры дел.
С Положением ознакомлены:
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