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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ВИШНЁВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РУБЦОВСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23.12.2010                                                                                                                         № 21                                         

с.Вишнёвка

Об утверждении Положения о жилищной
комиссии
при Администрации
Вишнёвского сельсовета; форм книги
регистрации заявлений и книги учета
граждан, нуждающихся в жилых
помещениях
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Алтайского края от 09.12.2005 № 115-ЗС «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», Уставом муниципального образования  Вишнёвский сельсовет Рубцовского района Алтайского края
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о жилищной комиссии при Администрации Вишнёвского сельсовета (Приложение № 1).
2. Утвердить форму книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях (приложение № 2).
3. Утвердить форму книги учета граждан нуждающихся в жилых помещениях (Приложение№3).
4. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.
Главы сельсовета
                                       С.В.Чернолихова
Приложение № 1
                                                                                                   к постановлению

                                                                                   Администрации сельсовета

                                                                                         от23.12.2010 № 21
ПОЛОЖЕНИЕ 
о жилищной комиссии при Администрации Вишнёвского сельсовета
1. Общие положения
1.1. Жилищная комиссия (далее-Комиссия) создаётся при Администрации сельсовета в соответствии с Законом Алтайского края от 09.12.2005 № И5-ЗС «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального наймам.
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 -ФЗ «Об Общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Алтайского края от 09.12.2005 № 115-ЗС «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых но договорам социального найма». Уставом муниципального образования Вишнёвский сельсовет Рубцовского района Алтайского края
2. Состав Комиссии
2.1, В состав Комиссии входит 5 человек. Состав Комиссии утверждается  постановлением Главы сельсовета из числа работников Администрации сельсовета и депутатов Вишнёвского сельского Собрания  депутатов.
Депутат сельского Собрания депутатов входит в состав комиссии только с его согласия.
3. Основные задачи Комиссии   
3.1.  Оказание содействия улучшению жилищных условий жителей Вишнёвского сельсовета
3.2. Для реализации своих задач Комиссия осуществляет:
а) рассматривает пакет документов и заявления граждан о принятии их на учет, как нуждающихся в жилых помещениях;
б) заверяет копии документов после проверки их соответствия оригиналу;
в) регистрирует заявление граждан в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет;
г) выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения;
д) в течение 5 дней проводит проверку представленных документов;
е) в течение 5 дней со дня поступления ответов на запросы, Комиссия по представленным документам определяет уровень обеспеченности общей площадью гражданина и (или) членов его семьи исходя из суммарной обшей площади всех указанных жилых помещений; ж) принятые решения Комиссия в течение 5 дней передает главе сельсовета для принятия
Постановления о постановке на учет либо об отказе в принятии на учет;
з) принятый на учет гражданин  и члены его семьи включаются  в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях..
и) на каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,
заводится учетное дело,
к) ежегодно в период с 1 октября по 30 ноября проводит перерегистрацию граждан, стоящих.
на учете  более  пяти  лет с  целью  подтверждения   и  проверки  сведений,   послуживших
основанием принятия граждан на учет.
За две недели до начала перерегистрации гражданам рассылает уведомления о её прохождении.
Копии дополнительно представленных документов заносит в учетное дело, Гражданину выдает расписку в получении документов. В случае если у гражданина не произошло изменений, в учетное дело вносит расписку, подтверждающую неизменность ранее представленных им сведении.
л) ежегодно по результатам перерегистрации составляет списки очередности по состоянию на 1 декабря текущего года, (по категориям), принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с учетом даты поданных ими заявлений, который доводит до общего сведения населения в порядке, предусмотренном Уставом муниципального образования Вишнёвский сельсовет: Рубцовского района Алтайского края и доводит номер установленной очередности до сведения граждан, стоящих на учете.
3.3 Учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях ведется раздельно по каждой из категорий граждан. Если нуждающийся в жилом помещения гражданин является малоимущим и в то же время относится к иной категории граждан, которые в соответствии с законодательством имеют право на получение жилого помещения по договору социального найма, то он может быть принят на учет по одному из этих оснований или по всем основаниям.
4, Порядок  работы Комиссии
4.1. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. На заседании Комиссии ведется протокол.
4.2. Заседание Комиссии проводится, если на заседании Комиссии присутствуют не менее двух третей членов ее состава.
4.3. Заседание Комиссии проводит её председатель. В случае отсутствия председателя заседание Комиссии проводит секретарь Комиссии.
4.4. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием, простым большинством голосов от присутствующих на заседании членов Комиссии, подписываются председателем и секретарем Комиссии,
Приложение № 3

                                                                                                   к постановлению

                                                                                   Администрации сельсовета

                                                                                         от 23.12.2010 № 21
КНИГА
учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях
	№

п/п

	фамилия, имя,
отчества

заявителя и членов его семьи с указанием родства
	адрес

 местожи​тельства заявителя

	место работы и занимаемая должность заявителя

	Основание постановки на учет

	Категория
учета

	Решение о снятии с учета (дата и номер решения)

	Основания принятия
на учет

	Примечания; отметки о перерегис​трации
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Примечание: книга учета граждан ведется по разделим отдельно для каждой категории граждан согласно п. 1.2 статьи 9 Закона Алтайского края от 09.32.2005 № 115-ЗС «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся о жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

Приложение № 2

                                                                                                   к постановлению

                                                                                   Администрации сельсовета

                                                                                         от 23.12.2010 № 21
КНИГА

 регистрации заявлений граждан о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях
	№

п/п

	дата регистрации заявления

	дата написания заявления

	фамилия, 

имя,
отчество заявителя

	адрес местожительства

заявителя

	документы

приложенные к заявлению

	Основание
постановки на учет

 или  отказа в постановке (дата и номер решения комиссии)

	Сообщение заявителю о принятом решении 

(дата и номер письма)

	Дата и роспись заявителя о получении расписки о принятии документов
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