Российская Федерация

Алтайский край

Рубцовский район

Самарское сельское Собрание депутатов

Р Е Ш Е Н И Е

29.05.2006





 




№19





       с. Самарка





О порядке материально-технического 
и организационного обеспечения 
деятельности органов местного 
самоуправления муниципального 
образования сельского поселения 

«Самарский сельсовет»
В соответствии с п.п.8 п. 10 ст.35 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования сельского поселения «Самарский сельсовет» сельское Собрание депутатов 
РЕШИЛО:
1. Принять   решение   «О   порядке   материально-технического   и организационного     обеспечения     деятельности     органов     местного самоуправления   муниципального  образования  сельского поселения 

«Самарский сельсовет»  (прилагается).
2. Направить указанное решение главе сельсовета для подписания и опубликования в установленном порядке.
Председатель сельского Собрания депутатов                          А.П. Пивень                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
Приложение к решению сельского

Собрания депутатов от 29.05.2006 №19

РЕШЕНИЕ
О порядке материально-технического и организационного

обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения

«Самарский сельсовет»
1. Общие положения
1.1.    Настоящий порядок регулирует вопросы материально-технического и организационного обеспечения деятельности Самарского сельского Собрания депутатов, главы Самарского сельсовета,  администрации Самарского сельсовета и ее органов.
1.2.    Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Самарского сельского Собрания депутатов осуществляется администрацией Самарского сельсовета на основании договора, заключаемого от имени сельского Собрания депутатов председателем сельского Собрания депутатов, от имени администрации сельсовета - главой сельсовета.
1.3.  Материально-техническое    обеспечение    деятельности    аппарата администрации сельсовета и ее органов, не являющихся юридическими лицами, осуществляет  главный специалист администрации сельсовета.
Материально-техническое обеспечение органов администрации сельсовета, являющихся юридическими лицами, осуществляют руководители этих органов.
1.4.  Координацию деятельности администрации сельсовета и ее органов в организационных вопросах осуществляет секретарь администрации сельсовета.
2. Материально-техническое обеспечение
2.1. Материально-техническое обеспечение включает в себя:
· выделение, приобретение, аренду и содержание помещений (в том числе ремонтные работы);
· приобретение и содержание транспортных средств;
· приобретение и обслуживание оргтехники;
· приобретение канцелярских и других расходных товаров;
· приобретение мебели и другого оборудования;
· типографские услуги;
· обеспечение услугами связи, в том числе через «Интернет»;
· обеспечение справочными, информационными и другими программами, развитие локальной компьютерной сети;
· организация охраны зданий;
· и   другие   виды   деятельности,   связанные   с   исполнением   органами самоуправления своих полномочий.

2.2. Приобретение материальных ценностей и работы, стоимость которых превышает 60 тыс.рублей в год, организуются через муниципальный заказ.
2.3. Выделение   помещений,   количество   транспорта,   порядок   его использования определяет глава сельсовета, исходя из соображений обеспечения эффективности   работы   органов   местного   самоуправления,   оптимальной целесообразности и экономии бюджетных средств.
3. Организационное обеспечение
3.1.  Организационное обеспечение включает в себя:
· разработку  и  утверждение регламентов работы  сельского  Собрания депутатов и администрации сельсовета;
· составление планов работы на год и на месяц;
· разработку и утверждение положений о наградах  муниципального  образования  сельского поселения «Самарский сельсовет»
· разработку и утверждение должностных инструкций;
· разработку правил внутреннего трудового распорядка;
· разработку и утверждение инструкции по делопроизводству;
· опубликование   нормативно-правовых   документов   органов   местного самоуправления   сельсовета,       освещение   деятельности   органов   местного самоуправления в средствах массовой информации, в том числе создание сайта в сети «Интернет»;
· взаимодействие с органами государственной власти Алтайского края, территориальными управлениями, отделами федеральных органов;
· организацию   взаимодействия   с   предпринимательскими   структурами, организациями, действующими на территории сельсовета;
· проведение праздников, совещаний, спортивных соревнований и других мероприятий;
· контроль исполнения документов;
· юридическую консультацию органов администрации сельсовета;
· и другие действия, связанные с координацией деятельности органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения 

«Самарский сельсовет»
3.2.  Функции организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления   Самарского сельсовета  распределяются   в   соответствии   с должностными   обязанностями   муниципальных   служащих   муниципального образования сельского поселения «Самарский сельсовет»
Председатель сельского Собрания депутатов                                   А.П. Пивень

Принято решением сельского

Собрания депутатов от 29.05.2006 №19
РЕШЕНИЕ
О порядке материально-технического и организационного
обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения

«Самарский сельсовет»
1. Общие положения
1.1.    Настоящий порядок регулирует вопросы материально-технического и организационного обеспечения деятельности Самарского сельского Собрания депутатов, главы Самарского сельсовета,  администрации Самарского сельсовета и ее органов.
1.2.    Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности Самарского сельского Собрания депутатов осуществляется администрацией Самарского сельсовета на основании договора, заключаемого от имени сельского Собрания депутатов председателем сельского Собрания депутатов, от имени администрации сельсовета - главой сельсовета.
1.3.  Материально-техническое    обеспечение    деятельности    аппарата администрации сельсовета и ее органов, не являющихся юридическими лицами, осуществляет  главный специалист администрации сельсовета.
Материально-техническое обеспечение органов администрации сельсовета, являющихся юридическими лицами, осуществляют руководители этих органов.
1.4.  Координацию деятельности администрации сельсовета и ее органов в организационных вопросах осуществляет секретарь администрации сельсовета.
2. Материально-техническое обеспечение
2.1. Материально-техническое обеспечение включает в себя:
· выделение, приобретение, аренду и содержание помещений (в том числе ремонтные работы);
· приобретение и содержание транспортных средств;
· приобретение и обслуживание оргтехники;
· приобретение канцелярских и других расходных товаров;
· приобретение мебели и другого оборудования;
· типографские услуги;
· обеспечение услугами связи, в том числе через «Интернет»;
· обеспечение справочными, информационными и другими программами, развитие локальной компьютерной сети;
· организация охраны зданий;
· и   другие   виды   деятельности,   связанные   с   исполнением   органами самоуправления своих полномочий.

2.2. Приобретение материальных ценностей и работы, стоимость которых превышает 60 тыс.рублей в год, организуются через муниципальный заказ.
2.3. Выделение   помещений,   количество   транспорта,   порядок   его использования определяет глава сельсовета, исходя из соображений обеспечения эффективности   работы   органов   местного   самоуправления,   оптимальной целесообразности и экономии бюджетных средств.
3. Организационное обеспечение
3.1.  Организационное обеспечение включает в себя:
· разработку  и  утверждение регламентов работы  сельского  Собрания депутатов и администрации сельсовета;
· составление планов работы на год и на месяц;
· разработку и утверждение положений о наградах  муниципального  образования  сельского поселения «Самарский сельсовет»
· разработку и утверждение должностных инструкций;
· разработку правил внутреннего трудового распорядка;
· разработку и утверждение инструкции по делопроизводству;
· опубликование   нормативно-правовых   документов   органов   местного самоуправления   сельсовета,       освещение   деятельности   органов   местного самоуправления в средствах массовой информации, в том числе создание сайта в сети «Интернет»;
· взаимодействие с органами государственной власти Алтайского края, территориальными управлениями, отделами федеральных органов;
· организацию   взаимодействия   с   предпринимательскими   структурами, организациями, действующими на территории сельсовета;
· проведение праздников, совещаний, спортивных соревнований и других мероприятий;
· контроль исполнения документов;
· юридическую консультацию органов администрации сельсовета;
· и другие действия, связанные с координацией деятельности органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения 

«Самарский сельсовет»
3.2.  Функции организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления   Самарского сельсовета  распределяются   в   соответствии   с должностными   обязанностями   муниципальных   служащих   муниципального образования сельского поселения «Самарский сельсовет»
И. о. главы сельсовета                                                        Е.С. Калина                                                                                                                                                                                      
с. Самарка
29.05.2006   
№5а
